PRAVIDLA PRO ZAJISTENI PRISTUPU K INFORMACIM

(pInéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
ve znéni pozdéjsich predpistl)

Smeérnice ¢. 1/2011

V Lutiné dne 3. Gnora 2011
Zpracoval : Ing. Lubomir Vaclavik

Rozdélovnik:
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. sloha
. starosta
. mistostarostka

tajemnik

. matrika
. uctarna

kancelar ¢. 2 — sprava

. stavebni technik

stavebni trad

6. bytové hospodarstvi



Tato pravidla upravuji organizaéni a proceduralni otazky pro realizaci zakona &.
106/1999S8h., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, (dale jen zakon),
v podminkéach obce Lutin . Tato pravidla jsou vydana ke sjednoceni postupu zaméstnancl
obce pfi jejich aplikaci.

1. Zverejnovani informaci

11 Postup Uradu pfi vyfizovani zadosti o informace — pfiloha €. 1

1.2 Informace o obci jako pravnické osobé - pfiloha €. 2

1.3 Organizac¢ni strukturaobecniho ufadu - pfiloha €. 3

1.4 MozZnost podavani opravnych prostfedkl proti rozhodnuti organti obce —
pfiloha ¢. 4

1.5  Prehled nejdulezitgjsich predpisl — pfiloha €. 5

1.6 Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci - pfiloha €. 6

1.7 Vyroéni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendarni rok — viz bod
pravidel

1.8 Vyhradni licence poskytnuté dle § 14a odst. 4 zakona

1.9 Usneseni nadfizeného organu o vysi Ghrad vydana podle § 16a odst. 7

1.10  Adresu elektronické podatelny

2. Zpusob zverejnéni informaci
Obec Lutin zvefejriuje informace témito zpusoby :

2.1 na ufedni desce

2.2 ve zpravodaji

2.3  na podatelné obecniho ufadu

2.4  na webovych strankach obce : http://www.lutin.cz
2.5 na portalu vefejné spravy

2.6  prostfednictvim obecniho rozhlasu

3. Stanoveni registru

3.1 Registr obyvatel

3.2 Matriéni knihy

3.3  Evidence bytl

3.4  Evidence platct mistnich poplatkl
3.5 Evidence prestupkl

4, Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 6 zakona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale
sdélovany pfi poskytovani informaci na zakladé Zadosti.

5. Ochrana udaju
Zvefejiiovani a poskytovani nékterych udaju mize byt vylou¢eno, pfipadné omezeno.
Je v8ak nutno dodrzet podminky poskytovani informaci na zakladé Zzadosti.

5.1 Ochrana utajovanych informaci
Je-li poZzadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy ozna¢ena za utajovanou
informaci, k niZ Zadatel nema opravnény pfistup, informace nebude poskytnuta.



5.2 Ochrana osobnich udaja

Osobni Udaje, které se nezvefejfiuji ani neposkytuji, jsou ve smyslu zak.&. 101/2000
Sb., osobni a citlivé Udaje fyzickych osob vedené v informacnich systémech , pficemz
neni podstatné, zda se jedna o Udaje sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané
v ramci spravniho fizeni.

5.3 Ochrana obchodniho tajemstvi

Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, pak nebude poskytnuta. Pfi
poskytovani informace, tykajici se vefejnych prostredki, se nepovazuje tykajici se
téchto prostiedkl za poruseni obchodniho tajemstvi.

5.4 Ochrana duvérnosti majetkovych pomért

Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni ve smyslu zékona povinnym
subjektem, ziskané na zaklad& zékona o danich, poplatcich, penzijni nebo zdravotni
pojisténi a nebo socialni zabezpeceni se neposkytuje. Jde o Udaje, které jsou dariovym
zdravotné pojistovacim a obdobnym tdajem vypovidajicim o majetkovych pomérech
soukromych osob.

5.5 Nehotové informace
Udaje se neposkytuji, pokud jde o novou informaci, ktera vznika pfi pfipravé rozhodnuti
nebo usneseni.

5.6 Dalsi informace, které povinny subjekt neposkytuje

Informace, které se vztahuji k vnitinim pokyniim a personalnim predpistim, informace
pfedana osobou,jiz takovou to povinnost zakon neuklada a to bez jejiho souhlasu,
(pokud nejde o pouziti vefejnych prostredkul) informace pravidelné zvefejiiované ze
zékona a informace, jejichz poskytnuti by bylo poruseni prav tietich osob k pfedmétu
prava autorského.

. Zpracovani vyro€ni zpravy

Zpracovani vyro¢ni zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly
kalendarni rok v rozsahu dle § 18 zakona zajisti tajemnik obecniho Gfadu na zakladé
Udajil z evidence a predlozi ji k projednani radé obce, aby mohla byt zvefejnéna do
1. bfezna nasledujiciho roku.

. Pristup k pfedpisum
Pristup k predpisim obsazenym ve sbirce zakon(, k obecné zavaznym vyhlagkam,
nafizenim a k témto pravidlim je kazdému umoZnén u tajemnika obecniho tGfadu

. Zaznamy
Zaznamy vyplyvajici z €innosti uvedenych v této instrukci jsou uloZeny 1 rok dle
pfidéleného &.j.

. Zavérecna ustanoveni

Koordinaci postupu podle pravidel zajistuje tajemnik obecniho uradu. Pri feseni otazek
neupravenych t€mito pravidly se postupuje podle zakona a obecné platnych predpis(.
Tato pravidla zrusuji pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim ze dne 31.1.2001a

nabyvaji u¢innosti dne 3. Unora 2011
/(e
Ing. Lubqfn((aclawk

tajemnlk Obecmho uradu Lutin
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Pfiloha €. 1
Postup pfi vyfizovani zadosti o informace

Zadost o poskytnuti informace lze podat Ustné nebo pisemné a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Zadost musi obsahovat:

- identifikaci Zadatele — fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresu trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydli§té a adresu pro doru¢ovani, lii-li se od adresy trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, IC, adresu sidla a adresu na
doru&ovani, li§i-li se od adresy jejiho sidla.

- Zeje uréena obci Lutin, pfipadné Obecnimu Gfadu Lutin.

- Ze 7adatel se doméha poskytnuti informaci ve smyslu zakona.

Ustné a telefonicky podané zadosti vyfizuji voleni funkcionafi, vedouci ufadu v

ramci své plsobnosti dané Organiza¢nim fadem.

Neni-li Zadateli na Gstné& podanou Zadost informace poskytnuta a nebo

nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za

dostaduijici, je tieba podat Zadost pisemné.

Pisemna zadost se zasila postou na adresu: Obecni tfad Lutin, Skolni 203,

PSC 783 49, datovou schrankou ID dato'vé schranka obce 4hjbcve, nebo

osobné prostfednictvim na podateinu OU Lutin, faxem : 585 944 323, nebo e-

mailem: e-podatelna.ou@lutin.cz

Pisemné Zadosti o informace jsou centralné evidovany a koordinovany

tajemnikem OU.

Viyfizeni Zadosti je mozné témito zplsoby :

- poskytnutim informace nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho dopinéni (dle zakonnych divodt Ize tuto Ihitu prodlouzit
nejvy$e o 10 dnli) pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti
pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich. O formé poskytovani
informace rozhodne povinny subjekt. VZdy je v8ak povinen pisemnou
informaci podat vyti§ténou na papife, bude-li si to Zadatel piat;

- odlozenim Zadosti pro nedostatek udajll o Zadateli, Zadatel bude vyzvan
do 7 dn(i, aby Zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel do 30 dn{i, bude Zzadost
odloZena;

- rozhodnutim o odmitnuti Zadosti v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna
nebo pfili§ obecnd, nebo neni zfejmé, jaka informace je poZadovéna,
Zadatel bude vyzvan do 7 dnli, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li ji do 30
dnd, rozhodne se o odmitnuti Zadosti;

- odloZenim Zadosti, pokud se poZzadované informace v Zadosti nevztahuiji
k ptisobnosti obce Lutin, Zadost bude odloZena a Zadateli bude tato
skute&nost sdélena do 7 dni;

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat dle § 16 zakona odvolani.
Povinny subjekt odvolani spolu se spisovym materiadlem predloZi nadfizenému
organu do 15 dni ode dne doruéeni odvolani.

StiZznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace miZe podat Zadatel u
povinného subjektu z dlivoddl, za podminek a ve |hité uvedené v § 16 zakona.



Pfiloha ¢. 2

INFORMACE O OBCI LUTIN JAKO PRAVNICKE OSOBE

Obec Lutin je pravnicka osoba, jejiz ¢innost se fidi zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpisl.

Organy obce :

Zastupitelstvo obce je sloZeno z 15 ¢lenl zastupitelstva, ktefi jsou voleni obéany
obce — opravnénymi voli¢i, tajnym hlasovanim na zakladé v&eobecného, rovného a
piimého volebniho prava. Funkéni obdobi zastupitelstva obce je &tyrleté. Zastupitelstvo
obce rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce.

Rada obce je tvofena starostou obce, mistostarostou obce a dal§imi 3 radnimi.
Vsechny Cleny rady voli ze svych fad zastupitelstvo obce. Je vykonnym organem obce
v oblasti samostatné plsobnosti.

Starosta a mistostarosta obce jsou voleni zastupitelstvem obce z fad jeho &lend.
Starosta obce je statutarnim zastupcem obce a zastupuje obec navenek.
Mistostarosta, kterého urci zastupitelstvo obce, zastupuje starostu v dobé& jeho
nepfitomnosti, nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkei.

Prispévkové organizace zfizené obci Lutin:

Zakladni $kola a matefska 8kola Lutin, pfispévkova organizace
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Pfiloha 4

PODAVANi OPRAVNYCH PROSTREDKU PROTI ROZHODNUTIM
ORGANU OBCE

Opravné prostredky proti rozhodnuti obceniho tfadu :

Opravné prostfedky se podavaji prostfednictvim obceniho Gfadu, ktery napadené
rozhodnuti ve spravnim fizeni vydal, a to ve |h(té uvedené v pouéeni tohoto rozhodnuti
a za podminek stanovenych v zakoné&, na jehoz zakladé bylo pfislusné rozhodnuti
vydano.

Proti opatfeni Gfadu, které nema charakter rozhodnuti ve spravnim fizeni, nelze
podavat opravné prostfedky, ale je mozné ucinit podani, které dle obsahu projedna
rada obce, starosta nebo tajemnik.

Opravné prostfedky proti rozhodnuti organt obce :

Opravné prostfedky proti rozhodnuti starosty, rady obce u¢inéné ve spravnim fizeni se
podavaji prostfednictvim podatelny obecniho Ufadu, a to ve |h(té uvedené v poudeni
tohoto rozhodnuti a za podminek stanovenych v zakoné, na jehoz zakladé bylo
pfisludné rozhodnuti vydano.

Proti usneseni &i opatfeni rady obce nebo zastupitelstva obce, ktera odporuji zakonu,
Ize kdykoliv podat ustné ¢i pisemné navrh k vykonu dozoru ke Krajskému Ufadu
Olomouckého kraje.

Soudni prezkoumani :

Doslo-li pravomocnym rozhodnutim odboru &i organu obce ke zkraceni prav fyzické &i
pravnické osoby, Ize do dvou mésicli od doruceni rozhodnuti podat podle zakona &.
150/2002 Sb., soudniho fadu spravniho, ve znéni pozdéjich pfedpisti a dale podle

zékona €. 99/1963 Sb., obCanského soudniho fadu, ve znéni pozdéj$ich predpis(,
Zalobu k pfislu§nému soudu.



Piiloha ¢. 5

PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU PRO JEDNANI A

ROZHODOVANI obce

zakon ¢./vyhl.

Nazev pravniho predpisu

128/2000 Sb.

O obcich (obecni zfizeni, ve znéni pozdéjsich predpist

314/2002 Sb.

O stanoveni obci s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci
s rozsifenou plsobnosti, v platném znéni

500/2004 Sb.

Spravni fad v platném znéni

150/2002 Sb.

Soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpist

326/2000 Sb.

o zpusobu oznaovani ulic a ostatnich verejnych
prostranstvi nazvy, o zplUsobu pouziti a umisténi ¢isel

k ozna€eni budov, o nalezitostech ohlaseni o pretislovani
budov a o postupu a oznamovani pridéleni ¢isel

a dokladech potrebnych k pfidéleni, v platném znéni

491/2001 Sb.

O volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjsich predpisl

152/1994 Sb.

O volbach do zastupitelstev v 8bcich 0 zméné a doplnéni nékterych
dal$ich zakonu, ve znéni pozdé&jsich predpisu

130/2000 Sb.

O volbach do zastupitelstev kraji a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu

247/1995 Sb.

O volbach do Parlamentu Ceské republiky a 0 zmé&né a dopInéni nékterych
dal$ich zakonU, ve znéni pozdéjsich piedpist

62/2003 Sb. O volbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zakonu,
v platném znéni
22/2004 Sb. O mistnim referendu a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni
352/2001 Sb. O uzivani statnich symbolt Ceské republiky a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni
84/1990 Sb. O pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjsich predpist

499/2004 Sb.

O archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve znéni
pozdéjsich predpist

133/1985 Sb.

O pozarni ochrané, ve znéni pozdeéjsich predpisu

239/2000 Sb.

O integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist

240/2000 Sb.

O krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonl (krizovy zékon), ve znéni
pozdéjsich predpist

200/1990 Sb.

O prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist

301/2000 Sb. O matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zékond,
ve znéni pozdgjSich predpist

115/20086 Sb. O registrovanem partnerstvi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu,
v platném znéni

40/1993 Sb. O nabyvani a pozbyvani statnino ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist

21/2006Sb. O ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ové&fovani pravosti

podpisu a 0 zméné nékterych zakonu (zékon o ovéfovani), v platném znéni

133/2000 Sb.

O evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné& nékterych zakonl (zakon
0 evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpist

269/1994 Sb.

O Rejstriku trestu, ve znéni pozdejsich predpisu

329/1999 Sb.

O cestovnich dokladech a 0 zméné zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky , ve znéni pozdéjsich predpisl (zakon o cestovnich dokladech),







