Obec Lutin, se sidlem Obecniho Gfadu Lutin, Skolni 203, PSC 783 49
telefon: +420585944323, e-mail starosta@Iutin.cz,
zastoupena starostou obce Antoninem Babkem

VYHLASUJE

v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

VYBEROVE RIZENI
na pracovni misto (funkci) vedouciho uradu

tajemnik/tajemnice obecniho Gfadu Lutin

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Lutin, Skolni 203, Lutin

Platové zarazeni: 11. platova tfida, platovy tarif dle dosazené praxe
Délka pracovniho poméru: doba neurcita

Predpokladany nastup: 1.11.2017

Funkce tajemnika/tajemnice je zaloZena na zakladé jmenovani starostou obce se
souhlasem feditele krajského tradu.

Zakladni pracovni napln:

Postaveni tajemnika/tajemnice obecniho Gradu upravuje § 110 zakona o obcich

€. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl a to zejména:

a) zajistuje vykon pfenesené plsobnosti

b) pIni tkoly uloZzené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou obce

c) je statutarnim organem zaméstnavatele vi¢i zaméstnancim obce — uréuje pracovni
naplné
zameéstnancd, stanovi jejich platy atd.

d) vydava spisovy a skartaéni fad, pracovni fad obecniho Uradu a dal$i vnitini smérnice

e) vede registr oznameni o jinych vykonavajicich ¢innostech veiejnych funkcionarit
(zakon €. 159/2006 Sb.)

f) zabezpeduje Cinnost spravce rozpodétu obce

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich izemnich
samospravnich celkl v platném znéni:
- obg&an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR, ktery oviada
Cesky jazyk a dosahl véku 18 let,
- zpusobilost k pravnim Gkondm
- bezdhonnost
- negativni lustrani osvédc&eni v souladu se zakonem 451/1991 Sb., §1, odst.g, toto
osvedceni nemusi byt soucasti pozadovanych nalezitosti prihlasky, ale vybrany
uchazet jej pozdéji musi dolozit.



PoZadavky a predpoklady pro jmenovani vedouciho tufadu
PoZadované vzdélani: vysokoskolské

Predpoklady podie § 5 zdkona nejméné trileta praxe jako vedouci zaméstnanec, nebo

€. 312/2002 Sb : pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru
k tzemnimu samospravnimu celku nebo pfi vykonu
statni spravy, nebo ve funkci uvolnéného &lena
zastupitelstva, zvlastni odborna zplisobilost obecna &ast
— vyhodou, pokud neni, vybrany uchazeé ji musi
nejpozdeéji do18 mésicd od vzniku pracovniho poméru
absolvovat

Dalsi dovednosti, schopnosti:  fidi¢sky prikaz skupiny B
znalost prace s PC
komunikativnost, aktivni a metodicky pfistup
fidici schopnosti, organiza¢ni schopnosti, samostatnost,
zodpovédnost za vlastni praci,
presnost, spolehlivost, rozhodnost,
zajem o dalSi vzdélavani

Nalezitost pfihlasky uchazeée/uchazeéky jsou:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu uchazede

Cislo obCanského prilkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana)

Cestne prohlaseni o spinéni piedpokladl podle ustanoveni § 5 zakona &. 312/2002 Sb.
telefonické spojeni

datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno pfipojit:

e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny daje o dosavadnich
zameéstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice (popf. potvrzeni o podani
Zadosti), u cizich statnich prislusniki téZ obdobny doklad osvéd&ujici bezihonnost
vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi
se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim vzdélani

e podepsané prohlaseni v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladt pro pfihlasku do
vybé&rového fizeni na funkci tajemnika davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich dat, souhlas k jejich zpracovani a uchovani. Jméno a pfijmeni,
datum narozeni a vlastnoruéni podpis.




Posledni den pro doruéeni pfihlasky na vybérové Fizeni s pozadovanymi doklady je:

patek 15.9.2017 do 12,00 hod

Prihlasky dodejte v uzaviené obalce na adresu:
Obecni urad Lutin

Skolni 203

783 49 Lutin

Obalku oznacte heslem ,, vedouci Gfadu "
Kontakt: telefon 585 944 323

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Lutiné dne: 15.8.2017 OBEC LUTIN ©

SKOLNI 203. 783 49 LUTIN
1C 00299189, DIC CZ00299189
TEL./FAX +420 585 944 323

Antonin Babek
starosta obce

Vyvéseno dne: 15.8.2017

Sejmutodne: 18.9.2017 ~—-=m oo

Text vybérového Fizeni je k dispozici na internetové adrese:
http://Iwww.lutin.cz/ou_deska.php



